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  ٢٠٠٢ اسنة ١٩اب ت ، وبمراعاة الك٢٠٠٤ لسنة ٨جدد اذاعته بالكتاب رقم     

  

  ١٩٩٥لسنة  )  ٤( آتاب دوري رقم 
  بشأن 

  أو سرقة  ختلاسإآتشاف حادث إتباعها عند إجراءات الواجب الإ
  ستصدار القرارات النهائيةإحتى 

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

جراءات التي تتبع حيال  بشأن الإ١٩٩٢ لسنة ٢٥صدرت آتابها الدوري رقم أن سبق للمصلحة أ           
  ٠ستصدار القرارات النهائية إختلاس حتى آتشاف حالات الإإ

  ٠صدرته المصلحة من آتب دورية في هذا الشأن أوذلك تأآيدا لما سبق    
 ١٠٩آتابها الدوري رقم ختلاسات بوزارة المالية دارة العامة لبحث حوادث الإهذا و قد أصدرت الإ

جهزة الخاضعة ختلاس أو سرقة بالأإآتشاف حادث إتباعها عند إجراءات الواجب  بشأن الإ١٩٩٤لسنة 
  ٠ و تعديلاته ١٩٨١ لسنة ١٢٧للقانون رقم 

 ١٠٩ذاعة ما ورد بالكتاب الدوري رقم إذاعته من تعليمات و أ لما سبق أن و المصلحة ترى تجديداً
  ٠ختلاسات بوزارة المالية سالف الذآر دارة العامة لبحث حوادث الإن الإ الصادر م١٩٩٤لسنة 

  -:جراءات التالية تخاذ الإإختلاس إآتشاف أي حادث إأنه يتعين بمجرد      
بلاغ إ و آذا ١٩٨١ لسنة  ١٢٧ من اللائحة التنفيذية للقانون ٤٨بلاغ الجهات المعنية بالمادة إة ع  سر- ١

دارة بحث إ  بالجهاز المرآزي للمحاسبات و ٢٧و المحافظة و الشعبة ) القضايا ادارة (آل من المصلحة 
 خطار هذه الجهات بتطورات الحادث أولاًإختلاس و متابعة آتشاف الإأختلاسات بوزارة المالية فور حوادث الإ

نية تثبت شارة تليفوإخطار المصلحة مع مخصوص أو ببرقية أو بإن يكون أول و بأسرع وسيلة ممكنة على أب
/ ستاذ ختلاس من السيد الأستصدار القرار الوقتي في شأن حادث الإإمن دفتر تلقي البلاغات وذلك لسرعة 

  ٠بلاغه للمحافظة المختصة إرئيس المصلحة و 
ختلاسه و يراعى في تشكيلها ما نصت عليه المادة إ  تشكيل لجنة لعمل حساب الصراف الذي يكتشف - ٢

 من آتاب ولاًأ من اللائحة المالية و البند ٧٩ آما يراعى في عملها تنفيذ المادة  من آتاب التعليمات٦٤١
  ٦٩/١٩٨٤ختلاسات بوزارة المالية رقم دارة العامة لبحث حوادث الإدوري الإ

دارة المرآزية للتفتيش المالي عن طريق المديريات المالية و المراقبات المالية بالمحافظات بلاغ الإإ – ٣
عضاء اللجنة و مشفوعة بمذآرة من السادة مديري المديريات أتقرير النهائي معتمدة من بصورة من ال

المالية و المراقبين الماليين موضحا فيها بيان بجملة المبالغ المختلسة و مقدار مقابل التأخير المستحق على 
   ٠من اللائحة المالية ) ١٠٠( لما نصت عليه المادة هذه المبالغ و ذلك وفقاً

مدير / آما توافى المصلحة بثلاث صور معتمدة من التقرير النهائي مشفوعة بمذآرة معتمدة من السيد   -٤
 فيها بيان بجملة المبالغ المختلسة و مقدار غرامة التأخير دارة الضرائب العقارية بالمحافظة موضحاًإ

  التاريخ الذي آان يجب فيه عتبارا من إ لسعر الفائدة الذي يصدره البنك المرآزي المصري محسوبة طبقاً
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   رقم و تاريخ قسيمة السداد  و ما تسدد من هذه المبالغ  موضحاً،توريد آل مبلغ حتى تاريخ السداد            
  ٠بالنسبة لكل مبلغ            
صدار القرار النهائي إحتساب غرامة التأخير غير حالات السداد حتى تاريخ إيراعى أن يكون  -٥

نتظار  إصدور القرار النهائي دون  و أن يتم تحصيلها فور ٠ للسداد  فردياًعتباره تاريخاًإبالمديونية ب
حيل بعد أن الصراف المختلس لم يكن قد ألنتيجة الصرف النهائي من تحقيقات النيابة العامة طالما 

 ٠للمحاآمة الجنائية 
ي مبلغ ما آان ختلاسه لأإ يقاف الصراف الذي ظهرإصدار قرار بإالمحافظ و / العرض على السيد  -٦

 الي تعلية مستحقات تحت يده من المتحصلات بسبب أعمال وظيفته و يكون هذا القرار تنفيذياً
ختلاس و يسري قرار المختلس و وضعها من حساب جاري مبالغ دائنة تحت التسوية على ذمة الإ

تي فور صدور قرار الآتخاذ إدارة الضرائب العقارية المختصة إالوقف لمدة ثلاثة شهور و على 
 ٠يقاف الإ

ي إنصف أجر الصراف الموقوف عن مدة وقفه عن العمل و تحرير في  شأنه ) ١/٢(يقاف صرف إ  - أ
 في شأن نظام العاملين ١٧/١٩٧٨ من القانون ٨٣عمالا للمادة إالمحكمة التأديبية المختصة 

  .المدنيين بالدولة لتقرير صرف أو عدم صرف الباقي من أجرة 
لى الصراف الموقوف طوال مدة الوقف و تعلية إجر رباع النصف الثاني من الأأثلاثة ) ٣/٤(صرف   - ب

ري المبالغ الدائنة اخرى من مكافأت أو حوافز أو خلافة بحساب جأربع هذا النصف و أي مستحقات 
 ٠ختلاس تحت التسوية على ذمة الإ

آثر من الثلاثة أشهر  المذآور لأافريقاف الصإستمرار إلى إت المديرية صالح العمل يدعوا أإذا ر  - ت
نتهاء هذه إمر على المحكمة التأديبية قبل المحافظ بعرض الأ/ ستصدار قرار من السيد إفإن عليها 

 ٠يقاف للمدة التي تحددها المحكمة  و يكون الإالسنة بخمسة عشر يوماً
         ن تصدر قرار أيقاف عليها يقاف التي تقرر المحكمة و آلما رأت طلب مد الإتتابع مدد الإ  - ث

 ٠ نتهاء المدة المحددة بخمسة عشر يوماًإبلاغه للمحكمة قبل إبذلك و  المحافظ / السيد 
ليه لجنة إ بأول و ما أنتهت ختلاس و بتطوراته أولاًدارية بحادث الإبلاغ آل من النيابة العامة  و الإإ  - ج

وقوف على نتيجة التعرف النهائي موعتين للجعمل الحساب و التقرير من متابعة آل من هاتين الم
 ٠في التحقيق الذي تجريه 

ليه لجنة إنتهت أ بأول و بما  و بتطوراته أولاًسختلادارية بحادث الإبلاغ آل من النيابة العامة و الإإ -٧
عمل الحساب و التقرير من متابعة آل من هاتين المجموعتين للوقوف على نتيجة التصرف النهائي 

 يه في التحقيق الذي تجر
  لين عن وقوع الحادث و قبل المسئومن جراءات التأديبية اللازمة تخاذ الإإهذا مع مراعاة      

  وفقا لما تسفر عنه نتيجة عمل اللجنة و التقرير النهائي من لصراف المختلس وعمال الأ المراجعيين     
  ٠مخالفات      
 ) ٢٩٠(  بأول بالسجل رقم شارة اليها أولاًلإثبات البيانات السابق اإتقوم مديرية الضرائب العقارية ب -٨

أموال مع مراعاة التأشير بسجلات شئون  ) ١٠٤( ختلاس و بالسجل  ع الخاص بحوادث الإ٠ع
 ٠)  ترقيات –علاوات ( العاملين 
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٢/٤٧-٣٣ 
فور ورود التقرير النهائي ) ختلاسات قسم المحاآمات و الإ( دارة القضايا بالمصلحة إتتولى  -٩

رئيس المصلحة و يبلغ فور / ختلاس من السيد النهائي بالمديونية في حالات الإستصدار القرار إ
وحدة ( دارية دارة الشئون المالية و الإإلى إدارة الضرائب العقارية المختصة و إلى إصدوره 

لتنفيذه مع مراعاة أن التسويات التي تتم لهذه المبالغ لحساب الممولين أو ) صندوق الضمانات 
 من آتاب التعليمات ٦٥٠ الى ٦٤٧ المختلس وفقا لما نصت عليه المواد من حساب الصراف

 الضرائب العقارية –دارة  من القرار الوقتي و القرار النهائي هو السند التنفيذي لإعتبار أن آلاًإب
 ٠جراء التسوياتإقتضاء هذه المبالغ و في إالمختصة في 

 يقوم صندوق الضمانات بسداده من عادة تحصيل ماإتقوم مديرية الضرائب العقارية ب -١٠
جراءات التسويات اللازمة في هذا إالمبالغ المختلسة و غرامات التأخير و رده لحساب الصندوق مع 

  ٠الشأن 
تخاذ إنحاء الجمهورية و أختلاسه في جميع إجراء النشر عن ممتلكات الصراف الذي يظهر إ -١١

يفاء للمبالغ المختلسة و غرامة التأخير مع ستإجراءات اللازمة نحو الحجز على ما يوجد منها الإ
 آان أو موال المختلسين عقاراًأمتياز على إمراعاة أن المبالغ المختلسة و غرامات التأخير لها حق 

 ٠ منقولاً
 مؤقت في شأن خصم مطلوبات الحكومة ٢٣٤/١١١١يراعى تنفيذ الكتاب الدوري ملف رقم  -١٢

 ٠ستصدار حكم قضائي بذلك إحكمها دون حاجة الى خرى أو ما في أمن المرتب أو أي مستحقات 
سئثناء هذا جراءات القانونية لإتخاذ الإإداء فورا و يتعين يراعى أن ديون الحكومة واجبة الأ -١٣

 و ما بعدها من القانون لسنة ٢٨جراءات المنصوص عليها بالمواد تخاذ الإإالحق في حينه و آذا 
داري من حيث ضرورة حجز ما للمدين أن الحجز الإ في ش١٩٧٢ لسنة ٣٠ المعدل بالقانون ١٩٥٥

 ٠لدى الغير من مبالغ قد تكون مستحقة للمدين طرف جهة حكومية بمختلف الجهات 
م بشأن الديون المستحقة للحكومة و ٠حكام المواد بالفصل الحادي عشر من لأمتابعة  -١٤

 ٠قضاياها مع الغير 
دارة المرآزية  و الإ١٩٨١ لسنة ١٢٧ن  من القانو٣٨بلاغ اللجنة الدائمة وفقا للمادة إ -١٥

 ٠بداء رأيهالحسابات الحكومة بشأن طلب التجاوز عن ديون مستحقة للحكومة لإ
 ٠ بكل دقة ١٩٨٤ لسنة ٦٩دارة المرآزية رقم تنفيذ ما جاء بكتاب الإ -١٦
 بشأن تحديد مدة ١٦/٢/٧٨ المؤرخ ٣حـ١/١-٣٢تباع ما ورد بكتاب المصلحة رقم إ -١٧

لا في الظروف إاب أي صيرافية و ليس للجنة المشكلة لهذا الغرض أن تتعداها شهرين فقط لعمل حس
لى تجاوز هذه المدة فيكون ذلك بعد العرض على السيد المحافظ و إخطرت اللجنة أ فإذا ما ،القهرية 

    . من سيادته بذلكحالحصول على تصري
  ٠عقارية تنفيذ ما تقدم بكل دقة و المصلحة تهيب بجميع السادة القائمين بالعمل بحقل الضرائب ال

                                              ١٩٩٥:         /        /تحريرا في  
رئيس المصلحة                                                                                         

  محمد سمير اسماعيل                                                                                     


