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  ٢٠٠٢ لسنة ١٨جدد إذاعته بالكتاب رقم 
 

  ١٩٩٦لسـنة  ) ٢٣( آتاب دورى رقم 
  بشـــــــأن

 بشأن خضوع دفتر   الصادر٩٣ لسنة ٢٣ذاعة الكتاب الدورى رقم إعادة إ
  ١٠٥ – ٩٦المالية المقررة بالمواد   ضرائب عقارية للتعليمات٧قسيمة 

  للميزانية والحسابات من اللائحة المالية
  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  
 ٧ بѧѧشأن خѧѧضوع دفتѧѧر قѧѧسيمة ١٩٩٣ لѧѧسنة ٢٣صѧѧدرت المѧѧصلحة الكتѧѧاب الѧѧدورى رقѧѧم أسѧѧبق أن            

  ٠ من اللائحة المالية للميزانية والحسابات ١٠٥ – ٩٦ع للتعليمات المالية المقررة بالمواد ٠ض
  

 مѧѧديريات الѧѧضرائب العقاريѧѧة بالمحافظѧѧات عѧѧن    ستفѧѧسار بعѧѧض إ لمѧѧا قѧѧد ورد للمѧѧصلحة مѧѧن   ونظѧѧراً
ليѧѧه إذاعѧѧة الكتѧѧاب الѧѧدورى المѧѧشار  إعѧѧادة إع فقѧѧد رأينѧѧا ٠ ض٧سѧѧتعمال دفتѧѧر القѧѧسائم التعليمѧѧات المنظمѧѧة لإ

  -:بعاليه والمتضمن ما يأتى 
حكѧام  ضرائب عقارية للأ   ) ٧( ستفسرت بعض المحافظات حول مدى خضوع دفتر قسيمة         أسبق أن   
 من اللائحة المالية للميزانيѧة والحѧسابات   ١٠٥ – ٩٦ح والواردة بالمواد من     ٠ ع ٣٣تر  افالتى تطبق على د   

  ٠من عدمه 
 

بѧوزارة  ) دارة العامة لمتابعة تقارير التفتѧيش  الإ( دارة المرآزية للتفتيش المالى     ستطلاع رأى الإ  إوب
ضѧѧرائب  ) ٧( ة خѧѧضاع دفتѧѧر قѧѧسيم إ بوجѧѧوب ١٨/١٠/١٩٩٢ فѧѧى ٦٦١٢الماليѧѧة فقѧѧد أفѧѧادت بكتابهѧѧا رقѧѧم   

 من اللائحة المالية للميزانية     ١٠٥– ٩٦ح وذلك بالمواد من     ٠ ع ٣٣عقارية  للأحكام التى تطبق على دفاتر        
دارة  لѧѧѧذلك فقѧѧد قامѧѧѧت هѧѧѧذه الإ  أنѧѧѧه تأآيѧѧداً ٥/٧/١٩٩٣ فѧѧѧى ٤٠٣٠ آمѧѧѧا أفѧѧادت بكتابهѧѧѧا رقѧѧم   ٠والحѧѧسابات  

يѧدت رأيهѧا مѧستندة فѧى ذلѧك          أهѧذا الѧشأن التѧى       دارة المرآزية للتشريع المالى فى      ستطلاع رأى الإ  إالمرآزية ب 
 ٨٤ ،   ٣١ بشأن المحاسѧبة الحكوميѧة والمѧادتين         ١٢٧/١٩٨١ من القانون رقم     ٣٩ ،   ٢٩لى نص المادتين    إ

 والتѧى يѧستخلص منهѧا       ١٩٨٢ / ٧ / ١٨١من اللائحة التنفيذية لذلك القانون الصادرة بالقرار الوزارى رقم          
منصوص عليها باللائحة المالية للميزانية والحسابات هѧى الواجبѧة التطبيѧق    أن القواعد والتعليمات المالية ال 

 مѧن اللائحѧة الماليѧة       ١٠٤ عن نѧص المѧادة       نها لا تتعارض مع قانون المحاسبة الحكومية ، هذا فضلاً         أطالما  
 ٣٣يتبع نحو باقى دفѧاتر التحѧصيل التѧى تحمѧل أرقامѧا غيѧر رقѧم         " للميزانية والحسابات التى تنص على أنه       

 من ذات اللائحة الذى     ٢٦٦، ونص المادة    " ح  ٠ ع ٣٣ح نفس الأحكام السابقة المقررة لدفتر التحصيل        ٠ع
   ٠أموال مقررة دفتر متحصلات الصيارف من الدفاتر ذات القيمة  ) ٧( ورد به أن دفتر 

  -:  من اللائحة المالية للميزانية والحسابات على أنه ٩٦وحيث نصت المادة 
هو مبين على آل من الصور الثلاث المذآورة ويستخدم الكوبون ذو الوجهين عند تحرير قѧسائم           القسائم آما   

    .ح ٠ ع٣٣
 

  -: من اللائحة المالية المشار اليها على أنه ٩٧ونصت المادة 
 ح مѧن الحجѧم الѧذى يناسѧب حرآѧة            ٠ ع   ٣٣يجوز أن يكون لدى جهة التحصيل دفترين من قسائم          " 

ول حتѧى لا تتوقѧف حرآѧة    نتهѧاء الѧدفتر الأ  إحتيѧاطى يѧستعمل عنѧد    إخѧر  الآوسѧتعمال  حѧداهما للإ إالتحصيل بهѧا    
ثبѧѧات ذلѧѧك علѧѧى آخѧѧر إلا بعѧѧد المراجعѧѧة الحѧѧسابية وإستعاضѧѧة أى مѧѧن دفѧѧاتر التحѧѧصيل إالتحѧѧصيل ، ولا يجѧѧوز 

  حجام التى تناسب حرآة التحصيل بها قسيمة مستعملة وعلى الجهات أن تستعمل الدفاتر ذات الأ
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  لبقѧاء الѧدفاتر لѧدى جهѧات التحѧصيل مѧدداً      قسيمة لكل دفتر تجنبѧاً   ) ٣٠٠ ،  ٢٠٠ ،   ٨٠ ،   ٤٠ ،   ٢٠ ،   ١٠( 
حѧوال  طويلة بغير مبرر ويجب أن لا تزيد مدة استعمال الدفتر الواحد مѧن أى فئѧة آانѧت عѧن شѧهرين وفѧى الأ                  

فتر لم تنته قѧسائمه خѧلال الѧشهرين    ستثنائية التى تكون فيها حرآة التحصيل المعتادة قد قلت لدرجة أن الد       الإ
ستمرار فѧى اسѧتعمال الѧدفتر الѧى أن تنتهѧى آѧل قѧسائمه بѧشرط أن لا تزيѧد مѧدة                        المحددين للاستعمال يجوز الإ   

استعمال الدفتر فى أى حال عن أربعة شهور وفى حالة عدم نفاذ القѧسائم فѧى هѧذه المѧدة تلغѧى بѧاقى القѧسائم                          
ثبѧات  إالتوقيع بجانب الختم مѧن العامѧل القѧائم بالتحѧصيل ورئيѧسه مѧع                الغير مستعملة وصورها بخاتم لاغى و     

 عليهѧѧا مѧѧن عامѧѧل رفѧѧاق مѧѧذآرة مѧѧن العامѧѧل المخѧѧتص يكѧѧون مѧѧصدقاًإعѧѧادة الѧѧدفتر إلغѧѧاء ويجѧѧب عنѧѧد تѧѧاريخ الإ
  ٠" آثر من شهرين أستدعت استعمال الدفتر أسباب الطارئة التى مسئول بالأ

  
ين العمѧل بموجѧب تعليمѧات المѧصلحة الѧصادرة فѧى هѧذا الѧشأن         نه يتعإن هذه المادة جوازية فأوحيث  

نتهѧاء جميѧع قѧسائم التحѧصيل     إلا بعѧد  إخѧر  آوالتى تقضى بأن يكون لدى الصراف دفتر واحѧد ولا يتѧسلم دفتѧر          
  ٠التى فى عهدته وتوريده جميع المتحصلات 

 
  -: ليها على أنه إ من اللائحة المشار ٩٨آما نصت المادة 

لѧѧى البنѧѧك المرآѧѧزى   إ ح ٠ ع ٣٣ المبѧѧالغ المحѧѧصلة بموجѧѧب قѧѧسائم التحѧѧصيل    يѧѧستعمل عنѧѧد توريѧѧد  
سѧتمارة  إأو أى  )  ح ٠ ع ٣٧( سѧتمارات   إالمصرى أو فروعه ومراسليه أو الѧى الخزينѧة العامѧة المختѧصة              

سѧتمارة المѧستعملة مطبوعѧة      أخرى خاصة بالتوريѧد تكѧون مѧستعملة فѧى الجهѧة المѧوردة بѧشرط أن تكѧون الإ                   
داريѧة وختمهѧا   سѧتمارات التوريѧد مѧن المѧسئولين بالجهѧة الإ     إعتمѧاد  إا مѧن وزارة الماليѧة ويѧتم        قرارهإوسبق  

  ٠بخاتم شعار الجمهورية بالجهه 
 

  -: من اللائحة المذآورة على أنه ٩٩وحيث تنص المادة 
لى البنك المرآزى أو فروعه أو الخزينة العامѧة المختѧصة فѧى آخѧر يѧوم عمѧل                   إويكون توريد المبالغ    

نها تورد المبالغ التى    إذا بلغته المتحصلات ف   إقصى المقرر لكل جهه بحيث      سبوع مع مراعاة الحد الأ    أآل  من  
لѧى الخѧѧزائن المѧذآورة اليѧѧوم التѧالى علѧѧى    إخيѧرة مѧѧن الѧدفتر مهمѧѧا آѧان قيمتهѧѧا    تكѧون بالقѧسيمة أو القѧѧسائم الأ  

عمѧѧال التحѧѧصيل أالقѧѧائمون ب املونآثѧѧر ويمكѧѧن توريѧѧد المبѧѧالغ التѧѧى لا تزيѧѧد عѧѧن مائѧѧة ويجѧѧب أن يكѧѧون العѧѧ الأ
  ٠رباب العهد أوالتوريد من الخاضعين للائحة صندوق التأمين الحكومى لضمانات 

  
ثناء أجراءات اللازمة لتأمين سلامة العهد النقدية للصيارف        تخاذ الإ إدارية  وعلى رؤساء الجهات الإ   

  ٠وجودها بالخزائن وعند توريدها للبنك والخزائن العامة 
   مكرر ٣٧رقم ( يصال التوريد إصراف أو العامل القائم بعملية التحصيل بلصق صورة ويقوم ال

ذن إعلى ظهر آخر قسيمة التى وردت مبالغها للخزانѧة أو للبنѧك المرآѧزى وترفѧق الѧصورة ثانيѧة بѧ                     )  ح   ٠ع  
  ٠التسوية

 
  -: من اللائحة المالية سالفة الذآر على أنه ١٠آما نصت المادة 

عمال التحѧصيل الѧذين يتѧأخرون فѧى تѧسديد المتحѧصلات             أ من العاملين المكلفين ب    يحصل مقابل تأخير  
 لسعر الفائدة المعلن بمعرفѧة البنѧك المرآѧزى ، ومѧع        الحكومية فى مواعيدها المقررة وأن يكون المقابل طبقاً       

د آѧѧشف داريѧѧة ويѧѧسرى ذات الحكѧѧم علѧѧى المبѧѧالغ المختلѧѧسة التѧѧى يѧѧتم توريѧѧدها بعѧѧ  خѧѧلال بالعقوبѧѧات الإعѧѧدم الإ
  ختلاس وحتى تاريخ التوريد وآذلك بالنسبة للمبالغ المختلسة  من تاريخ حدوث الإعتباراًإختلاس وذلك الإ
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 قѧضائية مѧا دام الحكѧم لѧم يتѧضمن توقيѧع غرامѧة علѧى المخѧتلس وذلѧك عѧن الفتѧرة                         التى يصدر بѧشأنها أحكѧامً     
 التѧاريخ الѧذى يѧتم فيѧه الѧسداد وذلѧك آلѧه مѧع عѧدم                   لىإن يتم فيه التوريد     أ من التاريخ الذى آان يجب       عتباراًإ
  ٠خلال بالعقوبات التى تفرضها القوانين والقرارات الإ

 
  -:نفة الذآر على أنه آ من اللائحة المالية ١٠١وحيث تنص المادة 
 ح قبѧѧل التوريѧѧد عѧѧن المبѧѧالغ المحѧѧصلة للتحقѧѧق مѧѧن أن جميѧѧع المبѧѧالغ      ٠ ع ٣٣يراجѧѧع الѧѧدفتر رقѧѧم  

نتهائѧه  إ عنѧد    يѧضاً أ التوريد داخله فى المبلغ المطلوب توريده آما يراجع الѧدفتر المѧذآور              المحصلة حتى وقت  
أن يطلعѧوا فѧى نفѧس    )  ح ٠ ع ٣٧اسѧتمارة  ( عتمدوا حافظة التوريѧد  أويجب على المسئولين الماليين الذين  

 ويؤشѧر  م التوريѧد فعѧلاً  تمѧا إيصال التوريد للتثبت مѧن  إآثر على يوم التوريد أو فى صباح اليوم التالى على الأ   
لى ما يقوم   إضافة  بما يفيد ذلك بظاهر آخر قسيمة من القسائم التى وردت مبالغها للخزانة أو البنك وذلك بالإ               

يصال على آخر قسيمة ويتعѧين أن يتحققѧوا         و العامل القائم بعملية التحصيل من لصق صورة الإ        أبه الصراف   
  ٠خر عملية توريد جراءات المتقدمة بالنسبة لآسيفاء الإإمن 

 
  -: نه أليها على إ من اللائحة المشار ١٠٢وحيث قضت المادة 

حѧسب  )  ح ٠ ع  ٣٣( يمن منه رقم قسيمة التحصيل       يثبت فى الجانب الأ    يمسك صاحب العهدة سجلاً   
سم دافع النقدية وبيان واف عن سѧبب التوريѧد وقيمѧة المبلѧغ المѧورد ويوضѧح                  أمسلسلها وتاريخ التحصيل و   

يѧѧصال التوريѧѧد للخزينѧѧة إأو مبلغهѧѧا وتاريخهѧѧا ورقѧѧم )  ح ٠ ع ٣٧( خѧѧر رقѧѧم حافظѧѧة التوريѧѧد  انѧѧب الآفѧѧى الج
 للتأآѧد مѧن توريѧد آافѧة المبѧالغ           سبوعياًأالعامة أو البنك ونوع الحساب المورد له ويجب مراجعة هذا السجل            

هѧذا الѧدفتر ويعتمѧد مѧدير        المحصلة ومطابقتهѧا علѧى المقيѧد بالѧسجلات الحѧسابية وتثبѧت نتيجѧة المطابقѧة فѧى                    
يѧام للتأآѧد مѧن صѧحتها ويثبѧت ملخѧص الجѧرد بالѧدفتر                أالحسابات أو آل شهر وبواقع مѧرة واحѧدة آѧل عѧشرة              

ليه فى المادة الѧسابقة ويحѧتفظ بأصѧل محاضѧر الجѧرد فѧى ملѧف خѧاص بعهѧدة الجهѧة المѧسئولة عѧن                           إالمشار  
  ٠الجرد 

 
  -:لبيان على أنه نفة اآ من اللائحة المالية ١٠٤وحيث نصت المادة 

حكѧѧام الѧѧسابقة   ح نفѧѧس الأ٠ ع٣٣ غيѧѧر رقѧѧم  رقامѧѧاًأويتبѧѧع نحѧѧو بѧѧاقى دفѧѧاتر التحѧѧصيل التѧѧى تحمѧѧل     
  ٠ ح ٠ ع ٣٣المقررة لدفتر التحصيل 

 
  -: من اللائحة المالية المذآورة على أنه ١٠٥وحيث تنص المادة 

م المتحѧصلات الزرقѧاء   يجب على الصراف أو العامѧل المنѧوط بѧه عمليѧة التحѧصيل تقѧديم صѧور قѧسائ               
تمѧѧام التوريѧѧد للخѧѧزائن العامѧѧة أو إ ح مكѧѧررة أو علѧѧم الخبѧѧر الѧѧدال علѧѧى ٠ ع ٣٧(  بهѧѧا قѧѧسيمة التوريѧѧد مرفقѧѧاً

نѧواع الحѧسابات المختѧصة وذلѧك فѧى نفѧس يѧوم التوريѧد أو         أالبنك المرآزى وآشف تفريѧغ المتحѧصلات علѧى     
دارات الحѧѧسابات لѧѧصور القѧѧسائم   إ وبمجѧѧرد تلقѧѧى  دارة الحѧѧسابات المختѧѧصة آثѧѧر لإاليѧѧوم التѧѧالى لѧѧه علѧѧى الأ  

  -: تمام المراجعة اللازمة تتم المعالجة الحسابية آالآتى إومرفقاتها وبعد 
  ٠ ٠بالنسبة للمبالغ الموردة لخزائن الهيئة القومية للبريد  ) أ ( 

  )يداعات إ( النقدية بالبريد  / ح      من 
  و أى حساب آخر مختص يرادات أنوع الإ / حالى                

علѧى النمѧاذج المقѧررة      ) المراجعة المحليѧة المختѧصة      ( رسال المطالبات اللازمة للهيئة القومية للبريد       إويتم  
  ٠ للقواعد السارية وطبقاً
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تمѧام المطابقѧة مѧع    إوبعѧد  ) المراجعة المحليѧة المختѧصة   ( وعند ورود شيك السداد من الهيئة القومية للبريد   
  :ة المرسلة يجرى القيد التالى المطالب

  الشيكات تحت التحصيل  / ح      من 
  )يداعات إ( النقدية بالبريد  / حلى إ               

 
  بالنسبة للمبالغ الموردة للبنك المرآزى ومراسليه ) ب ( 

  النقدية المتحصلة تحت التسوية  / حمن 
  ص يرادات أو الحسابات المختنوع الإ / حلى إ          

  
  وعند ورود حافظة السداد من البنك المرآزى 

  جارى البنك المرآزى / ح      من 
  النقدية المتحصلة تحت التسوية  / حلى                إ

  
  بالنسبة للمبالغ الموردة للخزائن العامة الاخرى  ) ج( 

ن يتم التأشير   أيد على حدة و   ن يكون القيد لكل علم خبر تور      أحافظة التوريد ورقم وتاريخ علم خبر التوريد و       
 ومتابعѧѧة سѧѧتخراج البѧѧواقى شѧѧهرياًإمكѧѧان معرفѧѧة المبѧѧالغ المتѧѧأخر سѧѧدادها و مѧѧام آѧѧل مبلѧѧغ بتѧѧاريخ الѧѧسداد لإ أ

  ٠المتأخر سداده منها 
وعند ورود حافظة السداد من البنك المرآزى يجرى سداد الشيكات تحت التحصيل بالقيѧد التѧالى مѧع                  

  ٠متعلقة بالشيكات تحت التحصيل مراعاةالقواعد الاجرائية ال
  البنك المرآزى المصرى  / ح     من 

  الشيكات تحت التحصيل  / حلى إ               
  

  بما ورد فى هذا الكتاب وذلѧك درءاً لتزام جدياًلى تنفيذ ما تقدم بكل دقة مع الإإن المصلحة تنبه  إلذا ف 
  ٠حكام القواعد المالية المعمول بها فى هذا الشأن  لأاً للرقابة على المال العام وتطبيقحكاماًإللمسئولية و

  
  

   م٢٣/٩/١٩٩٦: تحريرا 
  
  
  
  

         رئيس المصلحة                                                                                          
  

   عبد الرحمن الزينى                                                                                              
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