
  
  مصلحة الضرائب العقارية 

  الإدارة العامة للشئون القانونية 
  )قسم الصياغة ( إدارة الصياغة والفتوى 

 ٤٧ / ٢ – ٢٣: ملف رقم 
  

  ٢٠٠٤ لسنة ١١جدد بالكتاب الدوري رقم 
                             

  
  ١٩٩٨لسنة ) ٢٠(آتاب دوري رقم 

  بشأن
  والمحصلين آيفية التفتيش الدوري والتفتيش الكلي علي أعمال الصيارف

  ـــــــــــــــــــــــــــــــ
  

رائب العقاريѧѧة المختلفѧѧة فѧѧي أسѧѧلوب   خѧѧتلاف بѧѧين مѧѧديريات الѧѧض  إ لمѧѧا تلاحѧѧظ للمѧѧصلحة مѧѧن   نظѧѧراً          
  ٠التفتيش الدوري والكلي علي أعمال الصيارف والمحصلين 

  
آتѧشاف أوجѧه القѧصور فѧي العمѧل      إ لأن التفتيش هو عملية توجيه وإشراف ورقابѧة يѧستهدف           ونظراً

  ٠وتقديم الحلول المناسبة للقضاء عليها وإزالة المعوقات التي تعترض مشار العمل
  

 ѧѧѧه المѧѧѧذا تنبѧѧѧصيارف       لѧѧѧال الѧѧѧي أعمѧѧѧيش علѧѧѧراء التفتѧѧѧد إجѧѧѧي عنѧѧѧاة الآتѧѧѧرورة مراعѧѧѧي ضѧѧѧصلحة إل
  ـــ:والمحصلين 

  ــ:أسلوب التفتيش الدوري : أولا 
 ٠معاينة الخزينة الحديدية وجرد النقدية ومطابقتها علي اليومية .١
 بالمأمورية والتحقيق مѧن تѧسليم عهѧده الѧسنة     ١٠١مطابقة بيان العهدة لدي الصراف علي السجل   .٢

 ٠السابقة
فحص صور اليوميات وتقرير سلامتها وتسلسل أرقامها ثم مراجعة خمس صفحات منهѧا آجاشѧني                .٣

 ٠وبيان أرقامها
 المحررة علي اليومية ومطابقة جميع المبالغ في نهاية آل توريѧده علѧي         ٧مراجعة بيانات القسيمة     .٤

 ٠فح ومحضر الصر٠ ع٣٣الإيصال 
 مѧصالح   ٥جرائد وإيضاح أرقامها وآذا مراجعѧة سѧجل         من الوارد بالمكلفات علي ال    % ١٠مراجعة   .٥

 ٠علي أذون الإضافة الخاصة به
مراجعة تشطيب جميѧع الأسѧماء والمبѧالغ الѧواردة باليوميѧة علѧي الجرائѧد والتأآѧد مѧن إتمѧام عمليѧة               .٦

 ٠التشطيبب
 ٠مراجعة قسائم التوريد علي ما هو وارد باليومية وحافظة التوريد .٧
وذلѧك علѧي أصѧل    ) الحمѧراء (لقѧسائم المنفѧصلة التѧي بيѧد الممѧولين        علي الأقѧل مѧن ا     % ٢٥مراجعة   .٨

 ٠ واليوميات وإيضاح أرقامها بكشف مرفق٧القسائم 
ع وذلك في مواجهتهم للتأآѧد  ٠ ض٩٣مراجعة تفاصيل حساب بعض الممولين من واقع الاستمارة         .٩

 ٩٧الاسѧتمارة    (من سلامة الربط السنوي وآذلك قيمة المتأخرات من واقع أمر التحѧصيل والحجѧز               
 ٠والتوقيع من الممولين بما يفيد المواجهة وإخطار المتخلفين منهم)  ع٠ض
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الحجѧز الإداري  حكѧام قѧانون   مراجعة بيانات محاضѧر خمѧس حجѧوز إداريѧة للتثبѧت مѧن مطابقتهѧا لأ                 .١٠
 ٧ابقة قيمѧة الحجѧز علѧي القѧسيمة     وبيان الإجراءات المتخذة نحو هذه الحجوز في حالة السداد مط       

. 
 ٠ستبعادراجعة تنفيذ أذون الإضافة وقرارات الرفع وعلوم الخبر وأذون الإم .١١
   فѧѧѧѧѧѧي شѧѧѧѧѧѧأن الإعفѧѧѧѧѧѧاء والتخفيѧѧѧѧѧѧف      ٥٣ لѧѧѧѧѧѧسنة ٣٧٠مراجعѧѧѧѧѧѧة تنفيѧѧѧѧѧѧذ أحكѧѧѧѧѧѧام القѧѧѧѧѧѧانون رقѧѧѧѧѧѧم   .١٢

   الخѧѧѧѧاص بإعفѧѧѧѧاء الممѧѧѧѧولين مѧѧѧѧالكي    ٧٣ لѧѧѧѧسنة ٥١       لѧѧѧѧصغار الممѧѧѧѧولين وآѧѧѧѧذلك القѧѧѧѧانون رقѧѧѧѧم     
  ٠لتسويات ،  وبيان تنفيذ ذلك بجرائد الممولين       الثلاثة أفدنه وذلك علي آشوف ا

مراجعة المتأخر المرحل والفائض المرحل من العѧام الѧسابق للتفتѧيش المѧالي اللاحѧق لѧه وإيѧضاح                     .١٣
 ٠أسباب المتأخرات وآذلك أسباب عدم تسوية الفائض لجانب أربابه أو لجانب الحكومة

 ٠صحة الجمعإعادة جمع ثلاث صفحات من الختامي بالتلاحق للتأآد من  .١٤
إعداد إحصائية ممثلة في آشف أصول وخصوم الصيرافيه ونسبة التحصيل في آѧل نѧوع وإجماليѧا                 .١٥

،  وذلѧѧك خѧѧلال الѧѧثلاث سѧѧنوات الѧѧسابقة مѧѧع تحليѧѧل هѧѧذه الإحѧѧصائية تحلѧѧيلا فنيѧѧا وماليѧѧا ومѧѧساءلة       
  ٠الصراف عن أية أخطاء أو مخالفات

  ٠قسائم واليومياتالتأآد من سلامة مراجعة الصيارف المراجعين علي ال .١٦
بيان الجهة المبذول من الصراف أثناء التفتيش من توقيѧع حجѧوز إداريѧة وبيѧان متحѧصلات نقديѧة                     .١٧

 ٠)يرفق آشف بالنتيجة(
  

مع ملاحظة أن هذا الأسلوب في التفتيش يتم تحديد خطته بمعرفة المديرية التѧي تقѧوم بتحديѧد خطѧة                     
لإخضاع آافة الѧصيرافيات للتفتѧيش الѧدوري وتحقيѧق المتѧأخرات مѧع            )  في بداية السنة التحصيلية    (سنوية  

إخطار إدارة التفتيش الضريبي بالمصلحة بهذه الخطة ليتم متابعة تنفيذها شهريا ،  آما تقوم بتحديѧد بعѧض     
الѧѧصيرافيات وتطلѧѧب التقريѧѧر المقѧѧدم عنهѧѧا مѧѧن مفتѧѧشي الѧѧصيارف لمراجعتѧѧه آنѧѧوع مѧѧن الجاشѧѧني وتبѧѧدي         

  ٠ن وجدتإة والمالية اللازمة لعلاج أوجه القصور التوصيات الفني
  

  ــ:أسلوب التفتيش الكلي : ثانيا 
وحيث أن التفتيش الكلي هو نوع مѧن أنѧواع الرقابѧة الماليѧة المتعمѧق لѧذا يѧتم اللجѧوء إليѧه إذا أسѧفر                                     

لين مѧѧن عѧѧدم أسѧѧلوب التفتѧѧيش الѧѧدوري عѧѧن أخطѧѧاء أو مخالفѧѧات وإذا مѧѧا وجѧѧدت لѧѧه مبѧѧررات آѧѧشكاوي الممѧѧو
  ٠نضباط حساباتهم مما يثير الشك في العمل التحصيلي إ

  
وفي هذا النوع من التفتيش يتم الترآيز بالإضافة إلي ما سبق في أسلوب التفتيش الѧدوري علѧي مѧا                    

  ــ: يلي
حصر دفѧاتر القѧسائم واليوميѧات والحجѧوز الإداريѧة المѧساحة للѧصراف ، أي فحѧص عهدتѧه بالكامѧل                        .١

 ٠اتر ذات القيمة منذ بداية العام السابق حتى تاريخ إجراء التفتيش وعلي الأخص الدف
 المحررة بمعرفة الصراف علѧي مѧا هѧو وارد باليوميѧات             ٧المراجعات الدقيقة لبيانات أصول القسائم       .٢

 ٠والحوافظ 
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التѧѧي )  الѧصور الحمѧѧراء   (٧علѧѧي الأقѧل مѧѧن ممѧѧولي الѧصيرافية ومراجعѧѧة القѧѧسائم   % ٥٠سѧتدعاء  إ .٣
 ѧѧت أيѧѧربط         تحѧѧلامة الѧѧن سѧѧد مѧѧات والتأآѧѧي اليوميѧѧسائم وعلѧѧك القѧѧول تلѧѧو وارد بأصѧѧا هѧѧي مѧѧديهم عل

والتحصيل والمتأخرات والفائض علي أن يرسل إعلانات غياب لمن لم يحضر منهم متѧضمنا حѧسابه                
 ٠ن إذا لم يعترض في خلال المدة المحددة بالإعلان يعتبر حسابه صحيحا إو

جمѧالي  إلمستخرجة وآذلك صѧحائف اليوميѧات وتسلѧسلها ومراجعѧة     التأآد من سلامة جميع القسائم ا      .٤
 ٠ح وجريدة الديوان للتأآد من تمام المطابقة٠ع٣٣التوريده علي محضر الصر والقسائم 

مع ملاحظة أن خطة التفتيش الكلѧي الѧسنوية يѧتم تنفيѧذها علѧي آѧل صѧيرافيات المديريѧة خѧلال ثلاثѧة                         
  ٠ي تتولى إدارة التفتيش الضريبي متابعتها سنوات بواقع ثلث الصيرافيات سنويا والت

  ــ: ما يلي) الدوري والكلي(علي أن يراعي عند إجراء أسلوبي التفتيش 
 ٠تقرير حسن السير والسلوك للصراف .١
 ٠طريقة معاملة الصراف للممولين .٢
 ٠ستجابة الصراف للنصح والتوجيهإمدي  .٣
 ٠النسبة العامة للتحصيل بالصيرافية .٤
 ٠سكن الصرافالحالة الصحية ومحل  .٥
 ٠ليهإضباطه في العمل ومدي التزامه بتطبيق التعليمات الموجهة إنمواظبة الصراف و .٦
  

والمѧѧصلحة تنبѧѧه إلѧѧى مراعѧѧاة تنفيѧѧذ مѧѧا تقѧѧدم بكѧѧل دقѧѧه بلوغѧѧا إلѧѧي الأداء الأمثѧѧل وتحقيѧѧق التفتѧѧيش         
  ٠غراضهلأ

  
   ١٥/٧/١٩٩٨:  تحريرا في 

  
  

      رئيس المصلحة                                                                         
  

     عبد الرحمن الزينى                                                                   
  
  

  


