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   ١٩٨٧ لسنة) ١٧( رقم دوريآتاب 

  بشأن
  عمال التحصيل والربطأتحديد المختصين بمراجعة 

ـــــــــــــــــــــــــــــ
  

عمال المراجعات أ بالمحافظات عن آيفية القيام بة للضرائب العقاريةدارات العاماستفسرت بعض الإ       
عمال أعمال التحصيل عن أ فى ظل فصل ةو السنويأ ةو الشهريأ ةيام التوريد العاديأسواء التى تتم فى 

  .الربط 
 -:نواع ألى ثلاثة إ تنقسم ةعمال المراجعات بكل مأموريأ بأن ةوفى مجال ذلك توضح المصلح

  
   : النوع الاول
 من آل شهر وآذا الأخير واليوم ١٠،٢٠ يومي العادية يام التوريد أالمراجعات التى  تتم فى               

  - :ةعمال التالييام المحدده للتوريد العادى وتشمل الأدات المتحصلات التى تتم بين الأتوري
  . وحوافظ التوريد ةضرائب عقاري)٧(مراجعة اليوميات ودفاتر   قسائم  .١
  . بالسجلات المعده لذلك ةداريتسجيل الحجوز الإ .٢
  . ومحاضر البيوع ةداريمراجعة تسديدات الحجوز الإ .٣
  . بالجرائد والمكلفات ةت نقل الملكيمراجعة تنفيذ اذونا .٤
حسابات ) ٨٤( الجرائد واقعصول والخصوم التى تحرر بمعرفة الصيارف من مراجعة آشوف الأ .٥

 .مصالح  )٥(الممولين وسجلات 
  

 :  النوع الثانى
   :يلي وتتمثل فيما الشهرية عمال المراجعات أ               

  .ن   بحسابات المموليةمراجعة المبالغ المسدد .١
  . والرفع المنفذ بحسابات الممولين ةضافة تنفيذ قرارات الإعمراج .٢
  .وامر الحجوز والتحصيل أمراجعة  .٣
وذلك من واقع حسابات الممولين وآذا محاضر   % ٥ بنسبة ةداريمراجعة تسديدات الحجوز الإ .٤

 .البيوع 
  

  :النوع الثالث

   :والجديدة القديمة  العمليةفى مراجعة والتى تتمثل ةعمال المراجعات السنويأ               
  : وتشمل ما يلى  ة القديمةعمال العمليأ –أ 

  .ح  .ع٣٣ على القسائم فالصر ومحاضر ة على اليومية خلال السنةالمستخرج) ٧(مراجعة قسائم  .١
  . مصالح  ٥ وسجلات ٨٤مراجعة تشطيب اليوميات على الجرائد  .٢
 ) .٨٩ (  بحسابات الممولين وآذا علوم الخبرلمنفذةا والرفع الإضافةذونات أمراجعة قرارات و .٣
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 ٨٤ والوارده بحسابات الممولين بالجرائد ٩٣ بدفتر الحساب الختامى  المثبتةمراجعة البيانات .٤
  . على بعضها الخمسة بيانات أبوابه من صحة جمع صحائفه ومطابقة والتأآد مصالح٥سجلات و
   .ة مضى عليها ثلاث سنوات لجانب الحكومتيوال الفائضة التأآد من تجنيب المبالغ  .٥
   .ة التالية بالسنة المنتهية بحسابات الممولين من السنةالتأآد من ترحيل المبالغ المتأخر .٦
  ة التالية من حساباتهم بالسنة المنتهية بحسابات الممولين فى السنةالتأآد من خصم المبالغ الفائض .٧

  
   : وتشمل ما يلى الجديدة العملية أعمال –ب
 ة حسابات الممولين بالسنإلى الماضية ة من السنوالفائضة  التأآد من ترحيل المبالغ المتأخره .١

   .الحاضرة
طيان والجرائد  على الوارد بمكلفات الأ١٠٨ ة بكشف الربط استمارةالتأآد من البيانات الوارد .٢

٨٤. 
 حسب الحروف ةلناحي والمنشأ لها مكلفات جديده بفهارس اةسماء المستجدالتأآد من إضافة الأ .٣

   .ةبجديالأ
 للتأآد من تنفيذها طبقا للقرارات ٧٣ لسنة٥١،  ٥٣ لسنة ٣٧٠مراجعة مرافيع القوانين  .٤

  . بشأنها الصادرة الوزارية
  . مصالح ٥ وسجلات ٨٤ ومراجعتها على الوارد بالجرائد  التأآد من تحرير اعلانات الربط .٥
   .ةلى غرفة حفظ المأموريإهى العمل بها التأآد من تسليم الدفاتر والسجلات التى انت .٦

 وتذليلا لماقد يثار بشأنها ة للضرائب العقاريةدارات العامعمال المراجعات على مستوى الإوتوحيدا لأ
 ولحسن سير العمل وسرعة انجازه فى الوقت المناسب ولضبط السجلات والدفاتر شكالاتإمن 

   .ةوحسابات الممولين المتعاملين مع الضرائب العقاري
يضاحها بكل إعمال المراجعات السابق أ مراعاة تشكيل لجان للقيام بمراجعة إلى تنبه المصلحةن إف

 فى حدود ة من الدرجات المختلفةقدميحسب الأن يراعى اختيار الصيارف المراجعين بأ على ةمأموري
  : التالي وذلك على النحو ةثلث عدد صيارف التحصيل بالمأموري

  :اولا
  من آل شهر وآذا توريداتالأخير اليوم ١٠،٢٠ العادية التوريد أيام مراجعات أعمالتتم        

  -: بمعرفة العادية للتوريد المحددة الأيام تتم بين التيالمتحصلات 
  .صراف مراجع   .١
  .و ثالث أ ثان ةآاتب شئون ضريبي .٢

و من يحل محله وبالنسبه لمراجعة التوريدات أ ةرئيس المأموري/  من السيد ةعمال هذه اللجنأتعتمد 
رئيس قسم التحصيل وآاتب /  فيتم مراجعتها بمعرفة السيدةيام التوريد العاديأالتى تتم فى غير 

  .و من يحل محله أ ةرئيس المأموري/السيد عمالها من أ وتعتمد ةشئون ضريبي
 : ثانيا

  : على النحو التالى ةعمال المراجعات الشهريأتمام إ للقيام بةتشكيل لجن       
  اثنين من الصيارف المراجعين  .١
  و ثالثأ ثان ةآاتب شئون ضريبي .٢
بمعرفة   شهرياالنسبية المراجعة أرقاموتحدد  %٣ بواقع حاشني بأخذالتحصيل  قسم يقوم رئيس .٣

   .المأموريةرئيس 
  .%٢ /١ بنسبةة على هذه المراجعات الشهرياشنيجيقوم رئيس المأموريه بأخذ  .٤
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  : بشقيها قديم وجديد على النحو التالى ةعمال المراجعات السنويأتشكل لجنه للقيام بمراجعة  :ثالثا
 ةولى والثانيت الأقدمياتهم من الدرجالأ اثنين من الصيارف المراجعين ويتم اختيارهما طبقا .١

  .ةوالثالث
  . و ثالث أ ثان ةآاتب شئون ضريبي .٢
  

آما %٣ بواقع جاشنيخذ ى لرئيس قسم التحصيل لأشنرقام الجاأ بتحديد ةرئيس المأموري/ ويقوم السيد 
  . الممولين أسماءمن % ١/٢ بواقع اللجنة هذه أعمالى على شنخذ جاأرئيس المأموريه ب/يقوم السيد 

سلوب  رض الفضاء الأ والأة على العقارات المبنيةلى اعمال المراجعات الخاصه بالضريبيسرى ع: رابعا 
  .السابق وعلى النماذج المخصصه لها  

  
عمال المراجعات يوضح أ يخصص لجميع ة بكل مأموري٨نشاء سجل رقم إلى مراعاة إ ةوتنبه المصلح

  : به
  
 آتبة الشئون ةيارف المراجعين والساد الصالسادة  المراجعات بكافة انواعها علىأعمالتوزيع  .١

   .ةالضريبي
 بعدد الصيرافيات التى يكلفون بمراجعتها على ةبيان اختصاص آل من الصيارف المراجعين والكتب .٢
   .ة مرتين متتاليتين لصيرافيه واحدةعمال المراجعأى منهم بأن لايقوم أ
 بمراجعتها والتوقيع بالسجل فيات المكلفااسم الصراف المراجع والكاتب المراجع قرين الصير .٣

  .عمال المراجعات أمنهما باسم ثلاثى مقرؤ حتى يمكن تحديد المسئولين عن 
  .ة والسنوية عمال المراجعات الشهريأمواعيد بدء ونهاية  .٤

  
 من صحائف ةسمائهم بخط يقرأعلى آل صفحأ المراجعون بةن يؤشر السادأتمام المراجعات إويراعى بعد 

  .رات فى المكان المخصص لذلك السجلات والاستما
  

   .ةلى ضرورة مراعاة تنفيذ ما تقدم بكل دقإ ةوتنبه المصلح
  
  

   م                                                                                                          ١٩٨٧:    /   /تحريرا فى 
  
 
  

  ةرئيس المصلح                                                                                
                              
  درويش احمد البسه                                                                                  

 


	النوع الاول   :  
	              المراجعات التى  تتم فى أيام التوريد العادية  يومي 10،20 واليوم الأخير من كل شهر وكذا توريدات المتحصلات التى تتم بين الأيام المحدده للتوريد العادى وتشمل الأعمال التالية :- 
	النوع الثالث  : 
	               أعمال المراجعات السنوية والتى تتمثل فى مراجعة العملية القديمة والجديدة : 


