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  ١٩٩٧ لسنة )١٤(آتاب دوري رقم 
  أنــبش

  عتماد الكتب إسلوب ومستوى التخاطب مع الجهات وأ
  والمذآرات الصادرة من المصلحة

  ـــــــــــــــــــــــــ
سلوب ومستوى التخاطب مع الجهات أ لما تلاحظ من حدوث بعض التجاوزات فى مجال نظراً         

  .عتماد المذآرات والكتب الصادرة إ وآذا فى خرىالرئاسية للمصلحة والجهات الأ
  -:ساليب والقواعد التالية فى هذا الخصوص لى ضرورة مراعاة الأإلذلك نسترعى النظر 

وزير المالية آذا الرسائل / ستاذ الدآتور بالنسبة للمذآرات المعدة للعرض على السيد الأ -١
 الوزير وسكرتيرى عمومى ستاذ مدير مكتب السيد الاستاذ الدآتورالموجهة للسيد الأ

دارة االمرآزية بوزارة المالية وذوى المناصب من المحافظات ورؤساء المصالح ورؤساء الإ
  .صور فقط ل من رئيس المصلحة وترد التوقيعات على اذات المستوى فيوقع عليها نهائياً

 من ليها نهائياًو الكتب التى تعدها المصلحة للتوقيع عأوآذا بالنسبة لباقى مشروعات المذآرات 
وزير المالية وتكون موجهة لجهات خارج الوزارة فترد التوقيعات على / ستاذ الدآتور السيد الأ

  .الصور فقط 
يعتمد رئيس المصلحة الكتب الموجهة لهيئة قضايا الدولة وهيئة مفوض الدولة ومفوض  -٢

حكام ر بالطعون فى الأ على التظلمات والدعاوى والتقريدالدولة بوزارة المالية المتضمنة الر
و مستندات بناء على طلبها والكتب أوآذلك الكتب الموجهة لهذه الجهات والمرفق بها بيانات 

عمال المصلحة وآذلك أ على منقاضاته المتعلقة بالموجهة للجهاز المرآزى للمحاسبات رداً
 من الرقابة دراة الفتوى المختصة بمجلس الدولة وآلإدارة والجهاز المرآزى للتنظيم والإ

من من الدولة والأأشتراآى وجهات دارية والمدعى الإدارية والنيابة العامة والنيبابة الإالإ
  .القومى 

 من رئيس المصلحة خرى خارج المصلحة وتوقع نهائياًأبالنسبة للرسائل التى توجه لجهات  -٣
  .فيكتفى بتوقيعها على الصور من المدير العام والمختصين 

و الباحث أدارة  من مدير الإ يكتفى بتوقيعها جانبياًما تلك التى توقع من المدير االعام نهائياًأ
دارات التابعة لرئيس المصلحة ول المختص وترد باقى التوقيعات على الصورة وبالنسبة للإالأ

  . لرئيس المصلحة مباشرة فيكون التوقيع نهائياً
قسام يراعى فى توقيعها المستوى دارات والأت العامة والإدارابالنسبة للرسائل الداخلية بين الإ -٤

 – رئيس القسم –لا ذو الصفة إ لا يعتمدها نهائياً .................والتسلسل الرقمى بالجدول 
و من يحل محلهم من ذات المستوى أ المدير عام المختص  حسب ما من توجه له –دارة إمدير 

  .................حال غيابهم 
صل وصور المذآرات التى تعرض على رئيس المصلحة المعتمد حتى المدير أالتوقيع على يجر  -٥

   .ذا آانت تابعة مباشرة لرئيس المصلحةإدارة و مدير الإأالعام المختص 
  

  ٨/٦/١٩٩٧: تحريرا فى 
  لحة رئيس المص                                                                                  
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